AROC ERFORMANCE

La Référence pour la Formation et le Conseil

Outils collaboratifs : transformez votre maniere de
travailler en équipe et boostez la performance
collective

Lien :

https://maroc-performance.com/formation/outils-collaboratifs-transformez-votre-maniere-de-trav
ailler-en-equipe-et-boostez-la-performance-collective

DUREE REFERENCE CATECORIE
. Outils Collaboratifs
el () Holeleles (Microsoft/Google)

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre les enjeux du travail collaboratif digital
« Maitriser les principaux outils collaboratifs

« Améliorer la communication au sein des équipes

« Optimiser la gestion de projets en mode collaboratif
« Sécuriser le partage et la gestion des documents

« Développer la productivité collective

« Réduire les pertes d’information et les silos

« Favoriser une culture de collaboration efficace

« Améliorer la coordination des équipes a distance



POUR QUI ?

« Managers et chefs d’équipe
« Chefs de projet

« Collaborateurs en entreprise
«” Assistants administratifs

« Responsables RH

« Equipes IT et support

« Toute personne travaillant en équipe et utilisant des outils numériques collaboratifs
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La Référence pour la Formation et le Cc

1 / Introduction au travail collaboratif digital

Evolution des modes de travail
Enjeux de la collaboration en entreprise

Culture de la coopération

2 / Panorama des outils collaboratifs

Messageries et communication instantanée
Suites bureautiques collaboratives

Outils de gestion de projet

3 / Organisation du travail en équipe

Répartition des roles et responsabilités
Structuration des espaces de travail

Gestion des acces et droits

4 /| Communication efficace en équipe

Bonnes pratiques de communication digitale
Réunions a distance efficaces

Réduction des silos d’information

5 / Gestion de projets collaboratifs



Planification des taches
Suivi des projets en temps réel

Tableaux Kanban et workflows

6 / Partage et gestion des documents

Stockage cloud sécurisé
Versioning et tracabilité

Organisation des fichiers partagés

7 / Automatisation et productivité

Automatisation des taches répétitives
Intégration des outils numériques

Gain de temps et efficacité

8 / Sécurité et bonnes pratiques numériques

Protection des données
Gestion des acces utilisateurs

Cybersécurité de base

9 / Amélioration continue du travail collaboratif

Feedback d’équipe
Optimisation des processus collaboratifs

Adoption durable des outils



«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

22 au 25 Déc. 2026 Présentiel - Casablanca
26 au 29 Jan. 2027 Présentiel - Casablanca
23 au 26 Mars 2027 Présentiel - Casablanca
18 au 21 Mai 2027 Présentiel - Casablanca
13 au 16 Juil. 2027 Présentiel - Casablanca

Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

Téléphone : +212 522 247 210
Email : contact@maroc-performance.com
Web : https//www.maroc-performance.com
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