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OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Comprendre les fonctionnalités de PowerPoint Copilot et leurs applications professionnelles

« Utiliser I'|A pour générer rapidement des présentations a partir d’un brief ou de documents existants
« Maitriser le Prompt Engineering pour obtenir des résultats précis et adaptés aux besoins

« Construire une structure de présentation orientée décision et adaptée aux dirigeants

« Développer une narration exécutive claire, concise et persuasive

« Générer et optimiser les contenus des diapositives avec 'aide de I'lA

« Améliorer la qualité visuelle, la cohérence graphique et la lisibilité des présentations

« Transformer des données et KPI complexes en messages facilement compréhensibles

« Affiner et corriger les présentations générées afin d’éliminer les erreurs, répétitions et contenus inutiles

« Produire des présentations exécutives professionnelles, impactantes et sécurisées tout en conservant
une validation humaine

POUR QUI ?

« Assistantes de Direction Générale et assistantes exécutives

« Assistantes de Président et de membres du Comité de Direction
« Executive Assistants

« Chefs de Cabinet et collaborateurs de Direction Générale

« Managers et cadres dirigeants

« Responsables communication et communication interne

« Responsables marketing et commerciales

« Chefs de projets et PMO

« Consultants et analystes

« Responsables reporting et Business Intelligence

« Professionnels amenés a préparer des présentations pour des comités, clients ou instances dirigeantes

« Utilisateurs de PowerPoint souhaitant intégrer I'|A générative dans la conception de présentations
professionnelles
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1 / Comprendre PowerPoint Copilot et I’'lA générative

Découvrir les capacités de Copilot dans PowerPoint
Identifier les usages pertinents pour les présentations professionnelles

Comprendre les limites de I'lA et I'importance de la validation humaine

2 / Transformer un brief en présentation exécutive

Convertir une idée, un document ou un brief en structure de présentation
Définir I'objectif, le public et le message central

Générer rapidement une premiere trame de présentation avec Copilot

3 / Maitriser le Prompt Engineering pour PowerPoint

Formuler des instructions précises et contextualisées
Définir le nombre de diapositives, le ton, la structure et le niveau de détail

Améliorer progressivement les résultats obtenus grace a I'itération

4 / Construire une narration exécutive efficace

Organiser une présentation selon une logique probléme — analyse - solution —» décision
Hiérarchiser les messages et informations essentielles

Construire un storytelling adapté aux dirigeants et décideurs

5 / Générer et optimiser les contenus des diapositives



Produire titres, messages clés, syntheses et points d’action
Transformer des contenus complexes en messages courts et compréhensibles

Adapter les textes au niveau d’expertise et au temps de présentation

6 / Améliorer la conception visuelle avec I'lA

Optimiser la hiérarchie visuelle et la lisibilité des diapositives
Sélectionner des visuels, icones, graphiques et illustrations pertinents

Maintenir une cohérence graphique sur I’ensemble de la présentation

7 / Transformer les données en messages décisionnels

Présenter KPI, tableaux et résultats de maniere claire
Identifier les informations importantes a mettre en évidence

Transformer les données en conclusions et recommandations pour les décideurs

8 / Affiner une présentation générée par Copilot

Réviser la structure, le contenu et la cohérence globale
Supprimer les informations redondantes ou inutiles

Renforcer les messages clés, transitions et appels a I'action

9 / Préparer la présentation et la prise de parole

Construire des notes de présentation et éléments de langage
Anticiper les questions et objections de I'audience

Adapter le discours au Comité de Direction, Conseil d’Administration ou client

10 / Controler, sécuriser et professionnaliser le résultat final

Vérifier les informations, chiffres, sources et contenus générés
Protéger les données confidentielles et informations stratégiques

Mettre en place une checklist de validation avant diffusion ou présentation



4 Approche pédagogique

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

«” Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

g8 Prochaines dates programmées
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[ Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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