AROC ERFORMANCE

La Référence pour la Formation et le Conseil

Réaliser des Réunions plus Efficaces (niveau 2)

Lien : https://maroc-performance.com/formation/realiser-des-reunions-plus-efficaces-niveau-2

CATEGORIE
DUREE REFERENCE Organisation d'Equipe,
2 jours (14h) MRL163 Suivi Equipe et

Evaluation d'Equipe

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Se perfectionner et s'entrainer a la conduite de réunion

« Gérer les comportements difficiles et les situations particuliéres (hybride, a distance

POUR QUI ?

« Tout encadrant



AROC ERFORMANCE
C il

ur la Formation et le (

1 / Rappel des notions fondamentales en matiere d’animation de réunion

2 / S'entrainer a animer une réunion (one to one ou en groupe)

Les différents profils et comportements des participants en réunion (les bavards, les passifs, les
perturbateurs, les manipulateurs...)

Impliquer davantage chaque participant a I’objectif de la réunion
Remobiliser I'attention du ou des participants

Impliquer et faire adhérer les participants a une décision

3 / S'entrainer a l'animation d'un groupe de travail

Faciliter le travail du groupe

Définir et étudier un probléme en groupe

Outils de travail et principes a prendre en compte

Aider le groupe dans son travail d’analyse, de réflexion, de prise de décision
Régler les oppositions entre les différents participants

Faire prendre une décision au groupe

Concrétiser et établir un compte rendu des décisions du groupe

4 / Gérer les situations difficiles en réunion

Traiter avec souplesse les objections et les freins des participants
Renforcer son aisance face aux comportements difficiles des participants

Repérer les bonnes pratiques a renforcer pour réussir ses réunions hybrides et a distance



«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

08 au 09 Déc. 2026 Distanciel

12 au 13 Jan. 2027 Présentiel - Casablanca
11 au 12 Mars 2027 Présentiel - Casablanca
11 au 12 Mai 2027 Présentiel - Casablanca
08 au 09 Juil. 2027 Présentiel - Casablanca

Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

Téléphone : +212 522 247 210
Email : contact@maroc-performance.com
Web : https//www.maroc-performance.com
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