AROC ERFORMANCE

La Référence pour la Formation et le Conseil

Piloter et Gérer ses Projets avec MS-Project

Lien : https://maroc-performance.com/formation/piloter-et-gerer-ses-projets-avec-ms-project

DUREE REFERENCE
3 jours (21h) MRL222

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Obtenir une méthodologie pour planifier et suivre des projets
« Optimiser la gestion de ses projets avec Microsoft Project
« Optimiser sa gestion du temps de suivi avec Microsoft Project

« Déployer la gestion Multi projets dans Project

POUR QUI ?

« Chef de projet
« Maftrise d'ouvrage
« Maitre d'oeuvre

« Membre de I'équipe projet

CATEGORIE
Cahier des Charges
Projet, Respect Délais
et Organisation Projet
avec Ms Project



AROC ERFORMANCE
seil

La Référence pour la Formation et le Cc

1 / Microsoft Project : Présentation générale

La gestion de projets : rappels sur la méthodologie
Microsoft Project : présentation du logiciel
Appréhender la nouvelle interface de la version

Maitriser I'importation de données externes (ex: Excel)

2 / Réaliser un planning prévisionnel dans MS Project

Initialiser le projet

Les calendriers : savoir les créer et manipuler
Définir les dates de début et de fin

Se familiariser avec les séquences de taches
Saisir et structurer les taches

Mettre en avant les liaisons entre taches
Prédécesseurs pilotant : appréhender le concept
Successeurs entrainés : appréhender le concept
Taches récapitulatives : savoir les utiliser
Taches répétitives : savoir les utiliser

Etre capable de définir le chemin critique
Trouver le chemin critique pour séquence de taches

Manipuler les différents parametres du GANTT

3 / Savoir enregistrer de la planification initiale



Enregistrer I'ensemble du projet
Procéder a un enregistrement phase par phase du projet

Enregistrer la planification intermédiaire

4 / Affichages sous Microsoft Project

Utiliser les taches

Se servir des ressources

Réaliser le graphe des ressources
Techniques de personnalisation
Réaliser des affichages

Se servir des affichages simples

Se servir des affichages combinés

5 / Effectuer le suivi du projet par la durée

Visualiser le déroulement réel

Savoir « Avancer » le projet

Effectuer le suivi

Mettre en place des dates de contraintes

Mettre en place des échéances

Comparer avec le planning initialement prévu
Utiliser les courbes d'avancement

Se servir des diagrammes pour effectuer le suivi
Etre capable de reporter une tache

Effectuer le fractionnement d'une tache

Procéder a I'affichage des marges totales

6 / Utiliser les tables de MSP

Effectuer un changement de table

Procéder a la modification d'une table



Appréhender les colonnes « indicateurs »
Appréhender les colonnes « textes »

Utiliser les différentes formules de calculs

7 / Déployer et manipuler un diagramme

Utiliser une echelle de temps
Mettre en forme les barres
Utiliser les différents styles des barres

Se servir du quadrillage

8 / Gérer ses données avec Microsoft Project

Effectuer le tri d'un planning
Effectuer le filtrage du planning

Procéder au regroupement des données

9 / Planning et calendrier : Savoir les imprimer

Mettre en page : en-téte, pied de page et [égende
Savoir combiner I'affichage, la table et I'impression
Impression de rapports Project standards
Impression de rapports graphiques

Impression du rapport d'avancement

10 / Administrer les ressources avec Project

Réaliser et paramétrer des ressources
Appréhender les calendriers de ressources
Maitriser I'affectation de ressources

Gérer le co(it des ressources

Procéder au partage des ressources communes

Utiliser le planificateur d'équipe



11 / Maitriser les colts avec MSP

Affecter les co(ts fixes

Procéder a une étude et analyse des co(ts

12 / Multi projets : Comprendre et déployer

Réaliser un fichier de consolidations de projets
Introduire un nouveau projet

Effectuer des liaisons entre les projets

13 / Importer et exporter des données sur MSP

Exportation vers Excel au travers du le mappage

Exportation vers Excel au travers des rapports

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances



g3 Prochaines dates programmées

[ 09 au 11 Déc. 2026 © Distanciel

106 au 08 Jan. 2027 © Présentiel - Casablanca
(710 au 12 Mars 2027 © Présentiel - Casablanca
[ 05 au 07 Mai 2027 © Présentiel - Casablanca
7130 Juin au 02 Juil. 2027 © Présentiel - Casablanca

[ Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

@ Réservation & Renseignements

‘. Téléphone : +212 522 247 210
4 Email : contact@maroc-performance.com
@ Web : https//www.maroc-performance.com
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