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OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :
« ldentifier en toute autonomie les exigences documentaires et les formalités export
« Connaitre les différents documents des opérations d'import-export
« Maitriser la rédaction des documents export
« Maittriser le risque durant une exportation ou une importation

« Maitriser les colts d'une opération de transport a I'international

POUR QUI ?

« Toute personne travaillant a l'international ou ayant le projet de le faire
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1/ Les exigences de I’environnement international

Acquérir une vision globale d’'une opération d’export

Avant expédition :

Identifier et comprendre les exigences du pays exportateur, du pays importateur et du client
Tenir compte de la nature du produit (certificats particuliers ex : certificat phyto)

Identifier les obligations en matiére de formalités et d'inspection avant expédition (objectifs,
mécanismes, colts, délais)

Intégrer les exigences du crédit documentaire

Valider les sources d’'information

2 / Maitriser les documents de commerce international

Rappel sur I'interaction de la chaine documentaire et des Incoterms
Distinction entre ventes intra-communautaires et extra-communautaires

Les technigues de paiement et les documents du commerce international

3 / Les Incoterms 2020

Nouvelles régles incoterms 2020
Les Incoterms de vente a I'import et a I'export
Leurs points forts, leurs limites : Conseil d'utilisation

Calcul d'une opération de transport a I'import et a I'export selon les Incoterms 2020

4 / Les documents du commerce international



Conditions générales de vente et d’achat

Réaliser la fiche Produit

Définir I'offre commerciale

Facture proforma, une facture commerciale, une facture douaniére, une facture consulaire
Remplir le bordereau d’enlévement

Vérifier la conformité de la liste de colisage

Licence d’exportation

Licence d’importation

5 / Les documents de transport et d’assurance dans le cadre du commerce international

Les regles et les documents de transport d’alcools, tabacs et produits pétroliers : DAE, DAA
Faire une demande de cotation transport
Faire une réservation de transport ou booking

Editer le bordereau d’expédition, éditer la déclaration de transport de marchandises
dangereuses

Editer le FCR (Forwarder's Cargo Receipt)

En maritime : Remplir le connaissement maritime ou BL et ses variantes
En aérien : Remplir la LTA ou AWB et ses variantes

En route : Remplir la CMR

Rédiger le certificat d’assurance

Retour sur la lettre de réserve

6 / Rédaction des documents liés aux déclarations réglementaires

Rédiger les déclarations réglementaires et fiscales a I'export
Les documents a rédiger et a conserver

La DEB, la DES, le CA3, revue de ces documents et de leurs rubriques - Les délais de
conservation/Archivage- Conseils

L'EX A, I'IM A, les certificats d’origine : C/O, Form A..., les certificats de circulation : EUR 1, ATR,
EUR MED...

Les contraintes documentaires dans certains pays

7 / Les documents a adresser a son client



Quels documents ? Pourquoi ? Que faire en cas de perte des documents ?
Les documents liés aux garanties de paiement
Gérer I'ouverture d’une garantie de paiement par I'acheteur

Quels documents fournir ? Pourquoi ? Leurs fonctions ?

8 / La signature électronique et la dématérialisation

De la chaine documentaire commerciale
De la chaine documentaire douaniere

De la chaine documentaire transport : Situation actuelle, contraintes pays...

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

24 au 26 Fév. 2027 Présentiel - Casablanca
21 au 23 Avr. 2027 Présentiel - Casablanca
16 au 18 Juin 2027 Présentiel - Casablanca
18 au 20 Ao(t 2027 Présentiel - Casablanca
20 au 22 Oct. 2027 Présentiel - Casablanca

Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.



Téléphone : +212 522 247 210
Email : contact@maroc-performance.com
Web : https//www.maroc-performance.com
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