
Achats pour Non-Acheteurs
Apprenez à réaliser des achats efficaces en 2 jours

Lien : https://maroc-performance.com/formation/achats-pour-non-acheteurs

 DURÉE
2 jours (14h)

 RÉFÉRENCE
ACL20

 CATÉGORIE
Achat au quotidien

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Acquérir une méthode d'achat simple et rigoureuse

 Analyser objectivement des offres fournisseurs

 Développer un savoir-faire optimum en matière d'achats ponctuels

 Mieux maîtriser son budget

 Être à l'aise face à des vendeurs expérimentés

 Profiter du savoir-faire du fournisseur ou prestataire

 POUR QUI ?

 Acheteur occasionnel

 Toute personne extérieure au service achats amenée dans le cadre de sa fonction à réaliser elle-même
des achats occasionnels
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 Programme détaillé

1 / Comprendre l'importance de la qualité des achats

• Cerner le rôle, les missions fondamentales des achats

• Connaître la chaîne de valeur des achats

• Comprendre la valeur ajoutée de l'acheteur

• Détecter le potentiel de gains envisageables

2 / Analyser et exprimer un besoin explicite

• Enjeux et impact d'un "bon" achat

• Anticiper certains risques

• Lister les attendus du produit/prestation

• Imposer le juste nécessaire

• Formaliser un cahier des charges

3 / Organiser la consultation des fournisseurs

• Solliciter l'ensemble des fournisseurs existants

• Rechercher de nouveaux prestataires

• Interroger formellement les meilleurs

• Évaluer le prix proposé et comparer

• Sélectionner objectivement une ou plusieurs propositions

4 / Formaliser des engagements clairs

• Tenir compte du véritable rapport de force client/fournisseur
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• Négocier en toute sécurité face à un vendeur professionnel

• Les éléments essentiels d'une commande ou d'un contrat

5 / Assurer un suivi précis

• Etablir des états des lieux

• Sécuriser la livraison et/ou la prestation

• Mesurer les résultats obtenus

• Relancer un fournisseur

• Assurer le suivi administratif efficace

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 17 au 18 Nov. 2026  Distanciel

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@maroc-performance.com
 Web : https//www.maroc-performance.com
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