AROC ERFORMANCE

bour la Formation et le Conseil

Fondamentaux Windows 10

Lien : https://maroc-performance.com/formation/fondamentaux-windows-10

DUREE REFERENCE CATEGORIE
2 jours (14h) BPOO1 Windows

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Etre en mesure de travailler de maniére efficace avec I'environnement Windows 10

POUR QUI ?

« Toute personne amenée a utiliser le systéme Windows 10



AROC ERFORMAN

ur la Formation et le ( il

1 / Introduction Windows 10

Windows 10 en tant que service
Présentation générale des nouveautés
Les clés de préparation de la mise a jour Windows 10

Présentation de la sécurité Windows Hello

2 / Découvrir l'interface de Windows 10

Démarrer Windows 10

Le poste de travail et ses composants

Ouvrir, activer ou fermer une session

Le menu Démarrer et le nouvel affichage des applications

Lancer et fermer des applications

Arréter ou mettre en veille son ordinateur

Démarrage d'une application ou d'un accessoire

Passer d'une application a une autre

Gestion des fenétres (déplacer, redimensionner, réduire ou fermer)
Découvrir le bureau (bouton démarrer, zone de recherche, barre des taches, vignettes)
Miniatures

Identification des vignettes de Windows 10

Barre de lancement rapide

Zone de notification

Epingler un programme

Le Centre de notifications



Basculement du mode PC au mode tablette

3 / Personnaliser le menu démarrer et le bureau

Modification du contenu du menu Démarrer

Epingler une application en tant que vignette

Ajouter, supprimer et paramétrer des "vignettes" d'applications
Gérer les groupes de vignettes

Personnalisation de I'arriere-plan, les couleurs et de I'écran de verrouillage

4 / Les fenétres et les applications installées

Retrouver et lancer vos applications

Classer les applications de A-Z

Ajouter, supprimer et paramétrer des "vignettes" d'applications
Epingler une application a la barre des taches et a I'écran de démarrage

Snapper des fenétres cOte-a-cOte avec Snap Assist

5 / Gérer ses bureaux virtuels

Créer différents bureaux virtuels (Taskview)
Personnaliser ses bureaux
Utiliser ses différents bureaux

Naviguer entre bureaux virtuels

6 / Découvrir I'explorateur de fichiers

Lancer I'explorateur de fichier
Appréhender I'explorateur de fichiers
L'icone "Home" et les favoris
L'onglet "Partage"

Afficher les différents volets

Réorganiser les volets



Gérer la liste rapide

Les bibliotheques

Créer et gérer des dossiers et des fichiers
Renommer un fichier ou un dossier

Organiser, trier ou grouper des fichiers

Copier et déplacer des fichiers et des dossiers
Mise en pause d'une copie ou d'un déplacement
Gestion des conflits de copie ou déplacement afficher / masquer le menu
Connecter un lecteur réseau

Le dossier téléchargement, mes documents
Copier des documents sur une clé USB
Récupérer un fichier supprimé de la corbeille
Compresser et décompresser des fichiers

Utiliser I'onglet "Outils de recherche" et les options de recherche avancée

7 / Retrouver facilement ses informations

Lancer une recherche a partir du bureau
Rechercher une application, un fichier ou un dossier a partir de I'explorateur de fichiers
Affiner sa recherche par date, mot-clé ou type de fichier

Enregistrer le résultat d'une recherche

8 / Créer des raccourcis

Créer un raccourci sur le bureau
Utiliser les raccourcis

Renommer, supprimer un raccourci

9 / Utiliser Edge pour Internet

Naviguer

Gérer ses favoris



Créer sa liste de lecture

Annoter une page

Partager ou enregistrer des annotations de page
Présentation de Cortana dans Edge

Utiliser Internet Explorer 11 et ses nouveautés

10 / Utiliser quelques accessoires de Windows 10

Utiliser et paramétrer I'application Courrier/Calendrier (App Outlook)
Skype

Utiliser la Calculatrice Windows 10

Utiliser I'App Cartes

Synchroniser votre mobile avec I'App Phone Companion

Ecouter et partager votre musique avec I'App Groove

Effectuer des captures d'écran

11 / La configuration

Accéder aux parametres du PC

Accéder au panneau de configuration

Gérer facilement les périphériques et imprimantes
Se connecter a un réseau WI-FI

Les themes Windows

Windows Update

Gestion de l'avatar

Les fonctionnalités de sécurité

Accéder au gestionnaire de taches

12 / Les applications utiles avec Windows 10

Synchronisation des données avec OneDrive

La gestion des photos



Capture d'images écran
Prise de note
Naviguer sur Internet avec un navigateur

Utiliser l'assistant vocal

13 / Les principales applications de Windows 10

Consulter ses images avec la visionneuse de photos
Utiliser le lecteur Windows Media

Lire des fichiers PDF avec le lecteur PDF de Windows

«” Support Ecrit et Projection

« Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

«” Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

26 au 27 Nov. 2026 Distanciel

Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

Téléphone : +212 522 247 210
Email : contact@maroc-performance.com
Web : https//www.maroc-performance.com
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