
L’Anglais des Achats
Lien : https://maroc-performance.com/formation/langlais-des-achats

 DURÉE
3 jours (21h)

 RÉFÉRENCE
ASA64

 CATÉGORIE
Cycle Anglais des
Affaires et Anglais
selon les Métiers

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Optimiser l’utilisation de l’anglais en situation d’achat

 Développer l’aisance dans les négociations en anglais

 Connaître le vocabulaire spécifique aux achats et négociations d’achat

 POUR QUI ?

 Responsables des achats

 Acheteurs

 Toutes personnes amenées à réaliser des achats dans son entreprise
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 Programme détaillé

1 / La présentation

• Présenter sa société, son activité, son organisation

• Se présenter, présenter sa fonction et son rôle

2 / Le processus achat

• Définir le processus

• Cartographier les processus et fiche signalétique du processus

• Optimiser le processus

3 / Rédiger des consultations et des appels d’offres en anglais

• Élaborer les conditions générales d’achat et le cahier des charges d’appels d’offres

• Expliquer la politique d’achat

4 / La rédaction d’un cahier des charges

• Éviter le franglais et les faux amis

• Acquérir le vocabulaire spécifique à la rédaction d’un cahier des charges

• Adopter un format à l’anglaise : structurer et articuler le document

5 / L’entretien de négociation par étape

• Débuter la négociation

• Comment amener le vendeur à se dévoiler, écouter activement
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• Obtenir des engagements pour fiabiliser l’accord

• Savoir conclure l’entretien

• Analyser et faire le suivi de l’entretien

• Tenir compte des différences culturelles

6 / Mise en pratique et entraînement dans les situations et jeux de rôles suivants

• Communiquer par téléphone

• Animer et participer à une réunion

• Faire une présentation

• Communiquer par écrit

• Négocier

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 09 au 11 Déc. 2026  Distanciel

 27 au 29 Jan. 2027  Présentiel - Casablanca

 24 au 26 Mars 2027  Présentiel - Casablanca

 19 au 21 Mai 2027  Présentiel - Casablanca

 14 au 16 Juil. 2027  Présentiel - Casablanca

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@maroc-performance.com
 Web : https//www.maroc-performance.com

Document généré le 14/11/2026 — Réf : ASA64
Maroc Performance — Tous droits réservés
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