
Impress
Lien : https://maroc-performance.com/formation/impress

 DURÉE
2 jours (14h)

 RÉFÉRENCE
BPO81

 CATÉGORIE
Open Office

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Savoir créer des présentations complètes

 Apprendre à réaliser des transitions et animations

 POUR QUI ?

 Tout public Mar
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 Programme détaillé

1 / Présentation générale de Impress

• Présentation de Impress et des autres outils de la suite LibreOffice/OpenOffice

• Exemples de réalisation avec Impress

2 / Prendre en main le logiciel

• Découverte de l’interface (Menu, Barres d'outils)

• Structure d'un fichier (diaporamas, sections, diapositives)

• Créer un nouveau diaporama

• Utilisation des modèles de diaporama

3 / Création et gestion d'une présentation

• Généralités sur l'environnement

• Création d'une nouvelle présentation

• Les modes d'affichage

• Saisie du texte d'une diapositive

• Sélection et modification de texte

• Zoom d'affichage

4 / Les diapositives

• Ajout des diapositives

• Accès aux diapositives

• Mise en page d'une diapositive
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• Sélection de diapositives

• Les dispositions de diapositive

• Suppression de diapositives

• Déplacer une diapositive

• Insérer une date et un pied de page

5 / Ajout de contenu

• Les zones réservées

• Insérer et mettre en forme du texte

• Insérer et personnaliser des formes

• Insérer et personnaliser des images

• Créer un album photo

• Insérer des tableaux

• Utiliser la galerie FontWork

• Intégrer un diagramme

• Insérer de l'audio et de la vidéo

• Organiser le contenu inséré

6 / Masques et mise en pages de diapositives

• Application d'un masque de diapositive

• Arrière-plan de diapositive

• Eléments texte du masque

• Numérotation des diapositives

7 / Gestion des objets

• Traçage d'un objet de dessin

• Zone de texte et texte dans un objet de dessin

• Copie des attributs d'un objet de dessin

• Copie et duplication d'un objet
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• Déplacement d'un objet

• Dimensionnement d'un objet

• Sélection et suppression d'objets

• Ordre de superposition d'un objet

• Ajustement d'un objet de dessin

• Alignement et répartition des objets

• Grilles et repères

• Combinaison, fusion, soustraction, intersection d'objets

• Groupement et dissociation d'objets

8 / Optimiser ses présentations

• Couleur d'arrière-plan d'un objet

• Effet 3D sur les objets de dessin

• Effet d'ombre et de transparence

• Mise en forme de ligne et contour d'un objet

• Rotation et reflet d'un objet

9 / Exploiter ses présentations

• Conversion de présentation PowerPoint

• Création d'une présentation à partir d'un document Writer

• Exportation vers des formats courants

• Enregistrement sous forme de page Web

• Insertion de diapositive d'une autre présentation

10 / Mode plan

• Création et saisie de diapositives en affichage plan

• Gestion de l'affichage plan

• Renseigner et imprimer la page de notes

• Déplacement de texte sur un plan
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11 / Les modèles

• Présentation basée sur un modèle

• Chargement de masque issu d'un modèle personnalisé

• Création et modification d'un modèle

• Style de présentation

12 / Effets visuels

• Animer un contenu

• Personnaliser son animation

• Le minutage des animations (démarrage, durée, délai)

• Les transitions entre diapositives

• Le minutage des transitions

13 / Affichage du diaporama

• Lancement du mode diaporama

• Les autres modes d'affichages

• Insertion d’en-tête et pied de page

• Ajout de commentaires

• Gestion du masque de diapositive

14 / Imprimer le diaporama

• Mettre en page les diapositives, notes et prospectus

• Définir les options d’impressionMar
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 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 12 au 13 Jan. 2027  Présentiel - Casablanca

 11 au 12 Mars 2027  Présentiel - Casablanca

 11 au 12 Mai 2027  Présentiel - Casablanca

 08 au 09 Juil. 2027  Présentiel - Casablanca

 09 au 10 Sep. 2027  Présentiel - Casablanca

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@maroc-performance.com
 Web : https//www.maroc-performance.com

Document généré le 11/11/2026 — Réf : BPO81
Maroc Performance — Tous droits réservés
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