
Perfectionnement Sharepoint
Lien : https://maroc-performance.com/formation/perfectionnement-sharepoint

 DURÉE
2 jours (14h)

 RÉFÉRENCE
BPO113

 CATÉGORIE
Sharepoint

 OBJECTIFS DE LA FORMATION

À l'issue de cette formation, vous serez capable de :

 Maitriser les fonctionnalités collaboratives avancées de Sharepoint

 Exploiter les fonctionnalités du réseau social

 POUR QUI ?

 Toute personne amenée à créer et administrer un site d’équipe SharePointMar
oc
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 Programme détaillé

1 / Rappel

• Sites et collections de sites

• Listes et bibliothèques

• Pages et composants WebPart

2 / Les fonctions avancées de la gestion documentaire

• Les métadonnées gérées

• Les types de contenus

• Manipulation des ensembles de documents

3 / L'utilisation des listes, bibliothèques et WebPart

• Création des bibliothèques spécifiques

• Partager des informations dans des bibliothèques de pages Wiki

• Gérer les tâches d'un projet

• Diffuser une enquête et afficher sa synthèse graphique

• Importer des données Excel pour renseigner une liste

• Mettre en place des "listes liées"

• Utiliser des WebParts ciblés

4 / Mettre en place un Workflow standard

• Vue d'ensemble. workflows standard

• Paramétrer et administrer un Workflow
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• Démarrer un Workflow et suivre les tâches associées

5 / Les fonctionnalités de Réseau Social

• Créer son profil

• Commenter, évaluer, tagger et partager des signets

• Créer et faire vivre un blog, un flux d’actualité, un micro blog

• Créer une communauté

6 / Les droits d'accès

• Les 3 niveaux de gestion de la sécurité dans SharePoint

• Gérer des niveaux d'autorisation personnalisés pour les administrateurs de collections

7 / Mode déconnecté

• Synchronisation des bibliothèques en mode déconnecté

 Approche pédagogique

 Support Ecrit et Projection

 Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

 Brainstorming et Jeux de Rôle

 Mises en Situation pour faciliter l'assimilation

 Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

 Test de Validation des Acquis des Connaissances

 Prochaines dates programmées

 24 au 25 Nov. 2026  Distanciel

 Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.
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 Réservation & Renseignements

 Téléphone : +212 522 247 210
 Email : contact@maroc-performance.com
 Web : https//www.maroc-performance.com

Document généré le 22/10/2026 — Réf : BPO113
Maroc Performance — Tous droits réservés
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