AROC ERFORMANCE

pour la Formation et le Conseil

Etre a I’Aise a I’Ecrit

Lien : https://maroc-performance.com/formation/etre-a-laise-a-lecrit

DUREE REFERENCE CATEGORIE
2 jours (14h) CF106 Communication Ecrite

OBJECTIFS DE LA FORMATION

A l'issue de cette formation, vous serez capable de :

« Ecrire dans I'intérét du récepteur
« Assurer sa facon de faire

« Retrouver le plaisir d'écrire dans un contexte professionnel

POUR QUI ?

« Tout collaborateur souhaitant rédiger avec fluidité



AROC ERFORMAN

ur la Formation et le (

1 / Identifier ses qualités et défauts

Pratiquer I'autoévaluation de son style

Repérer ses atouts et ses faiblesses

2 / Produire un travail lisible et facile a comprendre

Effectuer des criteres de facilité de lecture
Atténuer ses messages

Améliorer son style

Controler parfaitement les regles de la ponctuation

3 / S’ajuster a sondestinataire

Rester compréhensible
Se mettre a la place de son interlocuteur

Etablir une stratégie de plan et de paragraphe

4 / Respecter la progression et la cohérence

Trouver la bonne maniere, le bon écrit

Batir des phrases cohérentes et non lourdes

Améliorer son style via un vocabulaire plus élégant, et une recherche de synonymes continuelle

5 / Retrouver le plaisir d'écrire : la méthodologie



Rédiger au brouillon son texte en creusant dans son imagination
Eviter la répétition en cherchant des synonymes, et en écrivant des phrases plus complexes
Introduire des mots de liaison

Se défaire des écrits tout faits

«” Support Ecrit et Projection

«” Exposés Interactifs, Podcasts et Vidéos

« Brainstorming et Jeux de Réle

« Mises en Situation pour faciliter I'assimilation

« Cas Pratiques et Labs inclus pour leur impact opérationnel

« Test de Validation des Acquis des Connaissances

19 au 20 Nov. 2026 Distanciel

Autres dates possibles sur demande. Contactez-nous pour organiser une session intra-entreprise.

Téléphone : +212 522 247 210
Email : contact@maroc-performance.com
Web : https//www.maroc-performance.com

Document généré le 25/10/2026 — Réf : CF106
Maroc Performance — Tous droits réservés



